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1 ORIENTACAO GENERICA

1.1 SECRETARIA ACADEMICA

a. O expediente da Secretaria Académica € de segunda a sexta-feira, no periodo das
13h as 17h e das 19h as 22h para esclarecimento, expedi¢do e entrega de
documentos e processos.

b. A Secretaria Académica pode ser contactada através dos telefones: 64 2102-
1059 / 64 2102-1050 ou pelo e-mail: secretaria@cesut.edu.br.

c. Nao serdo fornecidas informacdes académicas por telefone.

d. Nao serdo fornecidas informaces referentes a notas e faltas. Estas devem ser
verificadas com os professores ou no site: www.cesut.edu.br através do Portal do
Aluno.

e. Os assuntos para serem oficialmente apreciados pela direcéo e outros 6rgaos
competentes devem ser protocolados através de processo composto com
requerimento proprio, esclarecendo sua finalidade e recolhimento da taxa junto a
secretaria.

f. Cabera ao académico ou seu procurador tomar ciéncia do parecer ou retirar junto

a secretaria copia de documentos referentes aos processos protocolados.

1.2 BIBLIOTECA

a. A biblioteca do CESUT conta com um acervo especializado nas areas de
Administracdo e Direito. Dispe de uma sala de leitura, computadores, inclusive
com acesso a Internet e a impressora.

Informacdes referentes ao expediente da Biblioteca encontram-se a disposi¢cdo em

seu Regulamento disponivel nas dependéncias da mesma ou no site: www.cesut.edu.br.


mailto:secretaria@cesut.edu.br
http://www.cesut.edu.br/
http://www.cesut.edu.br/
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1.2.1 Horario de Funcionamento - Biblioteca

01. De segunda a sexta-feira
Matutino - das 7h as 11h.
Vespetino - das 13h as 17h.
Noturno - das 19h as 22h

Aos sabados
Matutino - das 08h as 11h.

1.3 FORMAS DE INGRESSO

A admissdo aos cursos de graduacdo do CESUT somente € feita através das seguintes
formas:

CONCURSO VESTIBULAR, aberto a todos que tenham concluido o segundo grau
ou equivalente. Tal concurso é realizado semestralmente, admitindo-se segunda opcao e/ou
chamada.

ENEM, o Cesut oferece vagas para 0s alunos egressos do ENEM. Assim, reserva
25% (vinte e cinco por cento) do total das vagas oferecidas aos Cursos de Administragéo e
Direito, aos alunos que prestaram o Exame Nacional do Ensino Médio e que obtiveram no
resultado pontuacdo igual ou superior a 5,0 (Cinco), os quais, dentro do limite estipulado,
ingressarao no curso optado, independentemente de prestarem as provas seletivas (vestibular).

TRANSFERIDOS e SEGUNDA GRADUACAO, poderéo ser aceitos segundo as
normas do MEC e a disponibilidade de vagas nos cursos.

Sera determinado no Calendario Académico o periodo de requerimento de vaga.

Faz-se necessaria a apresentacao dos seguintes documentos para analise curricular:

Transferidos:
- Historico Escolar atualizado da faculdade de origem;

- Conteudo Programatico das disciplinas cursadas e concluidas.

Segunda Graduacéo:
- Diploma de Graduacéo;

- Historico Escolar;
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- Conteudo Programatico das disciplinas cursadas.

1.4 DISPENSA DE DISCIPLINA

Poderdo ser requeridas dispensas de disciplinas através da analise curricular de
equivaléncia de estudos das disciplinas cursadas em outros estabelecimentos de ensino
superior, conforme normas de aproveitamento de estudos deferidas pelo MEC. Neste caso, 0
aluno devera apresentar o Programa da Disciplina e Historico Escolar da faculdade de origem

e requerer, nos prazos contidos no calendario, o seu aproveitamento.

1.5 VINCULO ACADEMICO

a. A matricula é feita semestralmente, mediante requerimento do interessado ou
pelo seu representante legalmente constituido, dentro do prazo fixado pelo
calendario académico.

b. A suspensdo total e temporaria das atividades académicas, requeridas pelo aluno,
é feita mediante 0 TRANCAMENTO DE MATRICULA, protocolado em data
prevista no calendario académico. Referida matricula devera ser reaberta
semestralmente, ndo podendo, entretanto, serem o0s periodos de trancamento
superiores ha dois semestres, incluindo aquele que foi concedido. O trancamento
sO serd possivel aos alunos que estiverem com suas mensalidades efetivamente
pagas.

Obs.: A transferéncia, o cancelamento, a desisténcia e o trancamento de matricula

devem ser requeridos por escrito, especialmente para baixa bancaria do carné de pagamentos.

1.6 SISTEMA DE AVALIACAO

1. A verificacdo do rendimento escolar sera por disciplina. Para atribuicdo da
nota, sera levada em conta a frequéncia escolar, além da efetiva aprovacéo na disciplina,
assim demonstrada:

- serdo aplicadas 3 (trés) avaliagdes ao longo do semestre académico, sendo 2

(duas) bimestrais e uma prova final;
- 0 académico que obtiver média bimestral igual ou superior a 7,50 (sete pontos e

meio) e frequéncia minima de 75% das aulas dadas sera considerado aprovado;
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- 0 académico que ndo alcancar a média bimestral igual ou superior a 7,50 (sete
pontos e meio), deverd fazer uma terceira avaliacdo, a prova final, e alcangar
média de 5,00 (cinco) pontos das trés avaliacdes executadas no semestre letivo e

frequéncia minima de 75% das aulas dadas, para ser considerado aprovado.

Vejamos:

- 0 académico que alcancar média bimestral Igual ou Superior a sete e meio (7,50)
pontos sera considerado APROVADO.

- 0 académico que alcancar média bimestral Inferior a 7,50 (sete e meio ) pontos
deveréa fazer a Prova Final;

- 0 académico em que a soma das avaliagdes bimestrais for inferior a 5,00 (cinco)

pontos, seré considerado reprovado e ndo fara a prova final;

Média Bimestral = nota 1° bim. + nota 2° bim. > 7,50 pontos
2

- 0 académico que fizer a prova final devera alcancar média final igual ou Superior a
5,00 (cinco) pontos de todas as avaliacGes executadas no semestre letivo para ser
considerado APROVADO.

Média Final = nota 1° bim. + nota 2° bim. + prova final > 5,00 pontos
3

02. O académico que nao obtiver o minimo de presenca exigido de 75% (setenta e

cinco por cento) das aulas dadas sera considerado reprovado por falta.

03. O calendéario das avaliacdes sera determinado pela Secretaria Académica e

divulgado no minimo 07 (sete) dias antes da data determinada no calendario académico.

04. Para solicitar a segunda chamada das avaliagdes, deve-se atender as

determinagOes da Portaria 009/2010-2. (Anexo I).

05. E direito do aluno requerer revisdo das provas quando ndo concordar com a

nota que Ihe foi atribuida.

- Para solicitar a revisdo da prova bimestral deve-se atender as determinacGes da
Portaria 009/2010-2.
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- A prova final ndo sera devolvida aos alunos e ficard arquivada na secretaria
durante 06 (seis) meses. Ao aluno serd fornecida uma cdpia na data prevista no
Calendario Académico, para a solicitagdo de revisdo ou para arquivo individual.

1.7 JUSTIFICATIVA DE FALTA

O abono de faltas somente se daré nos estritos casos permitidos em leis, normas ou

regulamentos do MEC, e conforme Portaria 016/2001 (Anexo I1).

1.8 HORARIO DE AULA

De segunda a sexta-feira

- 12aula —19h10m as 20h50m.
- Intervalo — 20h50m as 21h.
-2%aula —21has 22h40m

Aos Sabados

- 12aula — 08h as 09h40m.
- Intervalo — 09h40m as 10h.
-2%aula —10h as 11h40m.

1.9 OBSERVACOES FINAIS IMPORTANTES

1. O CESUT, conforme disposicdo legal, passa em 2009 a ter uma nova Grade
Curricular para o Curso de Direito com 10 (dez) periodos letivos, com a exigéncia para a sua
conclusdo a apresentacdo do Trabalho Final de Monografia, desenvolvida a partir do oitavo
periodo sob o regulamento disponivel no anexo IlI.

2. Os académicos devem cumprir 180 horas de Atividades Complementares
conforme a Portaria n. 021/2005 (anexo 1V) o regulamento de atividades permitidas (Anexo
V)

3. A afixacdo de cartazes e placas nos corredores e salas de aula confunde os
leitores e prejudica o aspecto visual condizente com o recinto da faculdade. Portanto, somente
com a autorizagdo da Secretaria Geral, poderdo ser utilizados estes locais com tais cartazes e

placas ou faixas.
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4.  Sempre que exigido, devera o aluno fazer prova da quitacdo dos seus encargos

financeiros para com esta institui¢do de ensino.



Centro de Ensino Superior de Jatai

B
( ICE'S\\'\) Associagdo Jataiense de Educago

ANEXO

ANEXO I - PORTARIA N°. 009/2010-2

O Gestor Pedagdgico do Centro de Ensino
Superior de Jatai-CESUT Prof°. Jodo Geraldo
de Souza Braga, no uso de suas atribuigdes,

Considerando,

1- A necessidade da revisdo da metodologia de avaliacdo do desempenho
dos académicos do Centro de Ensino Superior de Jatai — CESUT.

2- A solicitacdo do corpo discente e docente da IES na busca de uma nova
sistematica de avaliagdo dos conhecimentos académicos.

3- A decisdo do Colegiado de Professores registrada em ata na reunido
pedagdgica do dia 27 de Julho de 2010 e participada a toda comunidade académica da
alteracdo do Regimento da IES no tocante a Avaliagdo do Desempenho Escolar.

Resolve,

1- Alterar o que dispde o 8 2 do Art. 49 do Regimento da IES que passa a
ter a seguinte redagéo:

“Ao aluno que deixar de comparecer as avaliagdes previamente fixadas no
calendério académico e publicadas nos murais da instituicdo devera ingressar com
justificativas devidamente comprovadas através de requerimento a secretaria até 2 (dois)
dias ap6s a aplicacdo da prova. O processo sera apreciado pela gestora( or ) do curso
juntamente com o (a) professor (a) que ministra a disciplina.Sendo deferido ficara a
cargo do (a) professor (a) determinar a data da avalia¢do de segunda chamada.”

2- Alterar o item Il do Art. 53 do Regimento da IES que passa a ter a
seguinte redacao:

“ Serdo aplicadas 3 (trés) avaliagdes ao longo do semestre académico, sendo
duas 2 (duas) bimestrais € uma prova final.”

3- Alterar o item 11l do Art. 53 do Regimento da IES que passa a ter a
seguinte redacao:

“ O aluno que obtiver média nas provas bimestrais igual ou superior a sete e
meio (7,5) sera considerado aprovado por nota, sendo facultativo a realizagdo da prova
final.O académico que nédo alcancar a média estipulada (7,5) devera fazer uma terceira
avaliacdo (prova final) e obter média cinco (5,0) nas trés avaliacBes executadas no
decorrer do semestre letivo para ser considerado aprovado por nota.”

4- Que as alteracOes regimentais previstas nesta portaria passardo a vigorar
a partir do 1° Semestre letivo do ano de dois mil e onze (2011).
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Publigue-se, Cumpra-se.

Centro de Ensino Superior de Jatai-CESUT, 02 de Outubro de 2010.

Prof. Jodo Geraldo de Souza Braga
Gestor Pedagogico

ANEXO Il - PORTARIA N.° 016/2001

O Professor EVARISTO ANANIA DE
PAULA, Diretor Superintendente do Centro de
Ensino Superior de Jatai — CESUT, no uso de
suas atribuicdes regimentais e,

Considerando,

a) A necessidade de ordenar e adequar a situagdo de “JUSTIFICATIVA DE
FALTAS”, segundo normas do Ministério da Educacao;

b) O grande numero de Atestados Médicos que se nos apresentam como
graciosos, ndo correspondendo a realidade fatica, muito menos caracterizando a
existéncia de “doengas infecto-contagiosas”, mesmo porque, caso existissem, a nossa
cidade e regido deveriam figurar em manchetes nacional, com dados alarmantes, em
face do expressivo numero das mais variadas doencas, segundo consta dos referidos
atestados;

c) Que, a grande maioria dos alunos faltantes procura os professores e
secretaria para indagar quais os dias de suas faltas nos diarios, com a finalidade de
procurar justificativas, o que também nos parece estranho em face do préprio aluno ndo
saber qual o dia em que ficou doente.

d) Que as orientacdes a militares, policiais civis, policiais militares e policiais
rodoviarios estdo sendo entendidas com equivoco, ndo se compreendendo neste caso as
escalas de servico, mas sim, “servico militar inicial, ou obrigatorio e nos exercicios
ou manobras de convocacéo da reserva .

Resolve,

1. Com respaldo em deliberacdo unanime da congregacdo dos professores
em reunido do ultimo dia 30 de julho, estabelecer que, a partir do 1° semestre letivo de
2002, os pedidos de justificacdo de faltas deverdo ser encaminhados a secretaria no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, salvo finais de semana e/ou feriados, apds
0 periodo em que o interessado esteve doente;

2. O atestado médico de doenca infecto-contagiosa, além da indicacdo do
CID (Codigo Internacional de Doengas), devera conter carimbo e assinatura do médico
que o firmou, inclusive com seu nimero de inscrigdo no CRM (Conselho Regional de
Medicina);

3. N&o mais aceitar, para justificativa de faltas, as declaracdes de auséncia
para escalas de servico, devendo, no caso dos militares do exército, quando
apresentarem atestados, indicar a situacao de que estejam em servi¢co militar inicial ou
obrigatdrio.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

10
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Secretaria do Centro de Ensino Superior de Jatai - CESUT, aos 24 dias do més
de agosto de 2001.

Prof. EVARISTO ANANIA DE PAULA
Diretor

ANEXO Il - REGULMENTO - TRABALHO FINAL DE MONOGRAFIA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° - Este regulamento disciplina o Processo de Elaboracdo e Avaliagdo da Monografia,
como Trabalho de Conclusdo do Curso de Direito do Centro de Ensino Superior de Jatai —
CESUT.
SECAO |

DOS CONCEITOS BASICOS

Art. 2° - Entende-se por Monografia:

“I - Trabalho de graduagédo, elaborado individualmente pelo Académico, com orientacdo de
um Professor e submetido a apreciagdo formal de uma Banca avaliadora”.

Art. 3° - Definicdo de Professor Orientador:

“I - Professor responsavel pela orientacdo e acompanhamento do Académico no
desenvolvimento de sua Monografia de graduacgao.”

Art. 4° - Entende-se por Banca Examinadora:

“T - Grupo composto por dois Professores ou pessoas com conhecimentos juridicos indicados
pelo Coordenador do Curso e o Professor Orientador.”

SECAO Il

DAS CONSIDERACOES GERAIS

Art. 5° - Compreende o Acompanhamento do Académico:

11
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| - Os trabalhos de elaboracdo da Monografia de cada Académico serdo acompanhados por
um Professor Orientador, escolhido livremente pelo Académico, se aquele tiver
disponibilidade, de acordo com o tema que seré desenvolvido.

Il - Cada Professor Orientador poder4 acompanhar, simultaneamente, no maximo, 10 (dez)
Académicos.

I11 - O Professor Orientador fara as orientagdes nas dependéncias da IES.
IV - Todos os Professores da IES sdo Orientadores.

Art. 6° - Sdo funcbes de um Professor Orientador:

| - Orientar seu(s) Académico(s) monografista(s).

Il - Comunicar a coordenacdo sempre que seu(s) Académico(s) monografista(s) ndo estiver
(em) comparecendo aos encontros destinados a elaboracdo da Monografia (Anexo A).

Art. 7° - O tema da Monografia deve, obrigatoriamente, versar sobre a area de abrangéncia do
Curso de Direito.

Art. 8° - A Monografia deve ser individual.

Art. 9° - O documento final da Monografia deve obedecer aos padrdes determinados pela
IES, conforme Guia para Apresentacdo de Trabalhos Académicos do CESUT, disponivel no
sitio eletrénico da instituicdo (www.cesut.edu.br) ou junto a biblioteca.

Art. 10 - Caso o Académico permaneca por um periodo de 30 (trinta) dias sem procurar o
Professor Orientador, munido da adequada evolucdo da Monografia, deve o Professor
Orientador informar o fato por escrito ao Coordenador, Anexo A. Caso o Académico seja
reincidente, o Professor Orientador pode desistir da Orientagéo.

Art. 11 - Caso o Académico procure mais de 03 (trés) vezes seguidas o Professor Orientador
e ndo receba a orientacdo necessaria, deve informar por escrito ao Coordenador que
imediatamente entrara em contato com o Professor Orientador para solucionar o problema,
Anexo B.

Art. 12 - O ndo cumprimento de quaisquer dos prazos fixados pela IES pode implicar no
comprometimento da qualidade da Monografia e na possibilidade de surgimento de

dificuldade na escolha do Professor Orientador por motivo de compromissos deste com a
orientacdo de outros trabalhos, além de ndo prosseguir na consecucao da Monografia.

CAPITULO I
DA ELABORACAO DA MONOGRAFIA
Art. 13 - A elaboracdo da Monografia € um dos requisitos exigidos para a integralizacdo do
Curso de Direito.

12
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8 1°- Integralizar o Curso significa cumprir todos os requisitos exigidos para a conclusdo da
Grade Curricular do curso de Direito: aprovacdo em todas as disciplinas e na Monografia,
cumprir as horas de Atividades Complementares e o Estagio Supervisionado (Cadernetas de
Préatica Forense).
8 2° O ndo cumprimento do quesito Monografia ou a reprovacdo da Monografia, por
qualquer dos motivos definidos neste regulamento, implica na ndo integralizacdo do curso e
no consequente ndo recebimento do Certificado de Conclusédo de Curso.
Art. 14 - A Monografia tem por finalidade:
| - Complementar a formacdo profissional do Académico;
Il - Propiciar ao Académico a oportunidade de integrar e aplicar os conhecimentos teoricos,
praticos e metodologicos obtidos no decorrer do curso.
SECAO |

DOS ACADEMICOS DO 8° (OITAVO) PERIODO
Art. 15 - Os Académicos do 8° (oitavo) periodo terdo que escolher, individualmente, um
Professor Orientador para auxilia-los na elaboracdo do projeto e posteriormente na

Monografia.

§ 1°- E livre a escolha do Professor Orientador e de responsabilidade do Académico, dentre os
Professores da Instituicdo.

8 2°- A escolha do Professor Orientador deve ser formalizada mediante a entrega do Termo de
Aceite, Anexo C, para Orientacdo do Processo de Elaboracdo da Monografia, devidamente
assinado pelo Académico e pelo Professor Orientador e entregue a Secretaria da Faculdade.
Art. 16 - O Projeto de Monografia devera conter os seguintes elementos:

| - Tema e delimitacdo do tema escolhido;

I1- Problema;

I11 - Metodologia a ser utilizada pelo Académico;

IV - Objetivos geral e especificos

V- Justificativa;

VI - Referencial teérico com no minimo 8 paginas;

VII - Referéncias Bibliogréaficas.

8 1° - O Projeto devera ser apresentado e aprovado na disciplina de Metodologia I,

posteriormente encaminhado a Secretaria da Instituicdo, de acordo, com o calendario da IES.

13
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Além do projeto deve ser entregue também, a Ficha de Acompanhamento, Anexo D, com 0
registro de 01 (um) encontro.

§ 2°- A avaliacdo do Projeto de Monografia sera realizada pelo Professor Orientador e pelo
Professor da disciplina de Metodologia Il, podendo ainda, ser constituida uma banca
examinadora para realizar a referida avaliacao.

8 3% O Académico que ndo entregar na data determinada pelo Calendario de
Desenvolvimento da Monografia ou tiver seu projeto reprovado na disciplina de Metodologia

I, ndo poderd prosseguir na elaboracdo da Monografia. Tera que cumprir novamente, essa
exigéncia juntamente com os Académicos do 8° (oitavo) periodo do proximo semestre.

SECAO 11
DOS ACADEMICOS DO 9° (NONO) PERIODO
SUBSECAO |

DO PRIMEIRO CAPITULO DA MONOGRAFIA
Art. 17 - O Académico que estiver cursando o 9° (nono) periodo deveré entregar na data
determinada pela IES, o Primeiro Capitulo da Monografia juntamente com a Ficha de
Acompanhamento, Anexo D, contendo 01 (um) encontro.
Art. 18 - O Primeiro Capitulo deve conter os seguintes elementos:
I — Capa;
I1 — Desenvolvimento;
Il — Referéncia Bibliogréfica;
8 1°- O Académico que ndo entregar o Primeiro Capitulo na data estabelecida pela IES, ndo
podera prosseguir na elaboracdo da Monografia. Tera que cumprir, novamente, essa exigéncia
juntamente com os Académicos do 9° (nono) periodo do proximo semestre.
8 2°- O Académico protocolard o primeiro capitulo da Monografia na Secretaria da
Faculdade, na data determinada no Calendario de Desenvolvimento da Monografia. Em

seguida o capitulo sera encaminhado ao Professor que terd o prazo maximo de 30 (trinta) dias
para corrigi-lo. E assim que for procurado pelo Académico entrega-lo corrigido.

SECAO III

DOS ACADEMICOS DO 10° (DECIMO) PERIODO
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SUBSECAO Il
DA CONCLUSAO DA MONOGRAFIA
Art. 19 - O Académico que estiver cursando o 10° (décimo) periodo devera entregar na data
determinada no Calendario de Desenvolvimento da Monografia, a Monografia concluida

juntamente com a Ficha de Acompanhamento, Anexo D, contendo 06 (seis) encontros.

8 1° - A Ficha de Acompanhamento de Monografia devera ser apresentada a Secretaria
conforme a data determinada no Calendéario de Desenvolvimento da Monografia.

Art. 20 - Devem ser apresentados os seguintes documentos para protocolar a Monografia
junto a Secretaria para avaliagdo em Banca Examinadora:

I — 03 (trés) copias da Monografia encadernadas em espiral, com capa transparente e
contracapa preta;

I1 — 03 (trés) copias do Projeto.

Il — Oficio de Encaminhamento, Anexo E.

IV — Declaragdo de correcdo da Lingua Portuguesa, Lingua Juridica e Metodoldgica, Anexo F.

V — Declaracao de Autenticidade, Anexo G.

a. As correcbes de Lingua Portuguesa, Linguagem Juridica e Metodologia Cientifica
deverdo ser realizadas por Professores habilitados, mediante documento comprobatorio

que devera ser entregue junto com a Monografia;

b. A correcdo Metodoldgica devera se feita de acordo com o Guia para Apresentacdo de
Trabalhos Académicos do CESUT;

c. O Oficio de encaminhamento devera ser assinado pelo Professor Orientador sob pena da
Monografia ndo ser aceita. I1sso implica no ndo atendimento do quesito Monografia e,
consequentemente, a impossibilidade de apresentacdo da mesma.

CAPITULO 111

DO PROCESSO DE AVALIACAO

Art. 21 - A monografia devera conter no minimo 30 (trinta) laudas de desenvolvimento e no
maximo 60 (sessenta).

8 1°- As citagOes diretas e indiretas deverdo ser limitadas, no maximo, a 40% do
desenvolvimento da monografia.

15
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Art. 22 - O Trabalho Final de Monografia, escrito, apds protocolado junto a Secretaria sera
encaminhado para avaliagdo em Banca Examinadora e deverd obter no minimo nota 5,0
(cinco), para posteriormente ser submetido a uma apresentacéo publica.

8 1°~ Caso o Académico ndo consiga media minima 5,0 (cinco) no trabalho escrito, ndo
podera realizar a apresentacdo oral da Monografia. Assim, o trabalho escrito possui carater
eliminatorio.

8 2°- A Banca Examinadora é composta por 3 (trés) membros: o Professor Orientador da
Monografia, Presidente, e 2 (dois) outros membros indicados pelo Coordenador do Curso.

8 3°- O Coordenador devera agendar a apresentagdo publica da Monografia e informara o
Cronograma das Apresentagdes a Secretaria que por sua vez fixard copia do Quadro de
Avisos.

8 4° O Académico devera tomar conhecimento da data e local de apresentagdo por meio da
consulta ao Quadro de Avisos e no Sitio Eletrdnico, e se apresentar ao local com no minimo
20 (vinte) minutos de antecedéncia em relacdo ao horario da apresentacdo de sua Monografia.
O Académico dispora de no maximo 30 (trinta) e no minimo 15 (quinze) minutos para
apresentacdo oral do trabalho. Poderd o Académico solicitar a IES recurso didatico tipo
Datashow (projetor) e tela, que seréo disponibilizados conforme agendamento, possibilidade
de uso e auséncia de conflito temporal.

8 5°- O Académico que ndo comparecer a apresentacdo da Monografia em dia, hora e local
agendados sera considerado como ndo cumpridor do quesito Monografia e s6 havera um novo
agendamento no proximo semestre, juntamente com a apresentacdo das Monografias
seguintes. N&o havera banca especial.

8§ 6°- Cada membro da Banca Examinadora disporé de no méaximo 10 (dez) minutos para fazer
sua arguicdo e comentarios, ficando o Presidente da Banca para a arguicdo final.

Art. 23- Apos a apresentacdo da Monografia e a arguicdo por parte da Banca Examinadora,
sera preenchida e assinada por todos os integrantes a Ata de Avaliacdo da Monografia, onde
cada membro indicara sua avaliacdo, expressa por meio de nota entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez).
A Nota Final da Monografia serd a média aritmética da avaliagcdo escrita e a apresentacao
publica, sendo que o Académico terd acesso apenas a Nota Final quando entregar a
Monografia com as corre¢fes sugeridas pela banca e na data que a IES marcar para
divulgacdo das notas e faltas. Sera considerado:

I - APROVADQO: se a Nota Final for igual ou superior a 5,0 (cinco);
Il - REPROVADO: se a Nota Final for inferior a 5,0 (cinco).

8§ 1°- Caso a Banca recomende alguma correcdo da Monografia a nota ficara suspensa até a
realizacdo das correcbes. A correcdo ficara a cargo do Professor Orientador e dos
examinadores.

8 2°- No caso de correcdo, o Académico deve realizar a(s) alteracdo(¢des) indicada(s) pela
Banca Examinadora com o acompanhamento do seu Professor Orientador e num prazo
maximo de 10 (dez) dias a partir da data de apresentacdo da Monografia & Banca
Examinadora. Dentro deste prazo o Académico deve reapresentar uma cépia modificada ao
Professor Orientador para que este verifique e ateste a eliminacdo das restrigdes no verso da
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folha de rosto da Monografia. Em seguida, e ainda dentro do prazo estipulado pela IES, o
Académico deve encaminhar a Monografia a Secretaria do Curso acompanhada de um Oficio
de Encaminhamento assinado pelo Professor Orientador, Anexo H. Sendo eliminada(s) a(s)
restricdo(cOes), a banca corrigira novamente a Monografia e caso o Académico obtenha média
5,0 (cinco) ou superior, estara aprovado.

§ 3°- Sera considerado como ndo atendido o quesito Monografia do Académico que nédo
reapresentar a Monografia no prazo fixado no paragrafo segundo deste Artigo ou ndo cumprir
as corregdes, complementacgdes ou alteracfes solicitadas pela Banca Examinadora. Neste caso
0 Académico podera apresentar nova Monografia, no semestre seguinte, e todas as exigéncias
cabiveis constantes neste regulamento devem ser atendidas novamente.

§ 4°- A Banca Examinadora reprovara sumariamente e sem direito a nova apresentacdo ou

recurso o Académico cuja Monografia esteja incompativel com a ética cientifica,

especialmente a apresentagdo de Monografia elaborada por terceiros, plagio (cdpia) total ou

parcial, mesmo que sejam alguns paragrafos.

a. O Académico s6 podera apresentar nova Monografia ap0s seguir todos os tramites
exigidos neste regulamento. E o Académico sO poderd apresentar a Monografia
juntamente com os proximos formandos, ou seja, ndo havera banca especial;

b. O Académico reprovado na Monografia devera apresentar novo projeto, com tema
diferente ao que fora apresentado. E, caso queira, poderéa trocar de Professor Orientador.

Art. 24 - Terminado o exame, a Banca Examinadora reunir-se-a reservadamente para
deliberar sobre a decisao a ser proferida sobre a defesa da Monografia Final.

Art. 25 - A avaliacdo final, assinada por todos os membros da Banca Examinadora, deve ser
registrada na ata respectiva.

Paragrafo Unico. Em caso de recusa da assinatura da ata pelo Académico, tal fato sera
registrado pelos membros da Banca Examinadora.

Art. 26 - O Professor Orientador/Presidente da Banca Examinadora entregara a Ata de
Avaliacdo da Monografia a Secretéria da Instituicdo logo apds o término da sesséo.

Art. 27 - O Académico que ndo entregar a Monografia, ou que ndo se apresentar para a sua
defesa oral estara automaticamente reprovado na respectiva atividade.

Paragrafo Unico. Nestes casos, ndo cabera recurso.

Art. 28 - A decisdo da Banca Examinadora pode ser impugnada no todo ou em parte pelo o
Académico orientando.

8 1° O Académico que aceitar expressa ou tacitamente a decisdo ndo podera recorrer.

8§ 2° Considera-se aceitacdo tacita a pratica, sem reserva alguma, de um ato incompativel com
a vontade de recorrer.

8 3° O prazo para a interposi¢do do recurso ¢ de 02 (dois) dias e contar-se-a4 da data da
cientificacdo ao Académico do registro da avaliacdo em ata.
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8 4° O prazo sera computado excluindo o dia do comeco e incluindo o do vencimento.

8§ 5° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Gtil se 0 vencimento cair em feriado
ou recesso escolar ou em dia em que o expediente for encerrado antes da hora normal.

8 6° No prazo para a interposicdo do recurso, a peticdo serd protocolada na Secretaria da IES.

8 7° O recurso serd dirigido diretamente ao Coordenador de Curso, atraves de peticdo com 0s
seguintes requisitos:

| - nome e qualificagéo do recorrente;
Il - a exposicdo fundamentada do fato e do direito;
I11 - 0 pedido de nova decisdo.

§ 8° A peticdo de recurso serd instruida obrigatoriamente com copia da ata da decisdo da
Banca Examinadora.

8 9° O Coordenador do Curso de Direito designara trés Professores, para conhecer e julgar os
recursos interpostos contra as decisfes da Banca Examinadora.

8 10 Serdo objeto de apreciacédo e julgamento pelos Professores designados pelo Coordenador
do Curso todas as questBes relativas a decisdo da Banca Examinadora, salvo o0s casos
previstos no art. 22, 8§ 4°,

8 11. O recurso serd recebido pelos Professores designados, com efeito, meramente
devolutivo.

8 12. O julgamento proferido pelos Professores designados substituird a deciséo recorrida no
que tiver sido objeto de recurso.

Art. 29 - Ao Académico cuja Monografia houver sido reprovada, é vedada a defesa da mesma
ou de nova Monografia, qualquer que seja a alegagdo, no semestre da reprovacao.

Art. 30 - Apo6s a aprovacdo definitiva da Monografia, o Académico devera entregar uma
copia digital gravada em arquivo PDF (Portable Document Format), que devera estar com
capa de DVD (19 cm x 13 cm), na Secretaria, para ser encaminhada a biblioteca da IES,
juntamente com o Oficio de Encaminhamento, Anexo H, assinado pelo Professor Orientador
para Arquivo.

Paragrafo Unico. A homologacio, pela Faculdade, para efeito de emissdo do Certificado de
Conclusao do Curso s6 ocorrera mediante a entrega da copia digital da Monografia.

Art. 31 - O Académico que por qualquer motivo ndo apresentar a Monografia quando estiver
cursando as disciplinas do curso ou necessitar reapresenta-la tera que pagar no minimo 8
(oito) encontros de orientacdo, mesmo que ja tenha realizado os encontros em outra época.
CAPITULO IV
DOS DEVERES E RESPONSABILIDADES
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Art. 32 - Dos deveres e responsabilidades do Coordenador do Curso:

a

. Cumprir e fazer cumprir este regulamento;

b. Divulgar aos Académicos este regulamento bem como o0s seus Anexos;

o O

D

. Indicar os dois membros titulares da Banca Examinadora;
. Agendar a avaliacdo escrita e publica das Monografias;

. Obedecer aos prazos fixados no Calendario de Desenvolvimento de Monografia;

Art. 33 - Dos deveres e responsabilidades dos Professores Orientadores:

a.

Cumprir este regulamento;

b. Manter no minimo 08 (oito) encontros com os orientandos e disponibilizar todo o apoio

possivel ao Académico para uma orientacao de qualidade;

c. Participar de reunides convocadas pela IES ou pelo Coordenador de Curso;

. Compor a Banca Examinadora;
Realizar a avaliacdo da Monografia de maneira técnica e isenta, tendo por base este
Regulamento;
Para o caso das Monografias sob sua orientacdo e que tenham recebido restri¢des, verificar
se as restricdes foram eliminadas, atestar, assinar e datar o oficio de encaminhamento da

Monografia, antes do encaminhamento desta a Secretaria.

Art. 34- Dos deveres e responsabilidades dos Académicos:

a.

Cumprir este regulamento;

Escolher o Professor Orientador;

Procurar o Professor Orientador para receber o Primeiro Capitulo da Monografia
corrigido;

Manter no minimo 8 (oito) contatos com o Professor Orientador;

Elaborar a Monografia conforme definido neste regulamento;

Entregar os documentos especificados nos padrdes e prazos definidos neste regulamento;
Comparecer em dia, hora e local determinados pelo Coordenador de Curso para
apresentar a Monografia a Banca Examinadora, sob pena de ndo cumprir 0 quesito
Monografia. Ndo havera novo agendamento para este caso;

Eliminar as sugestdes, alteracoes, correcdes sugeridas pela Banca Examinadora;

Pagar 8 (oito) encontros caso tenha que apresentar a Monografia apds conclui o 10°

periodo;
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j. Elaborar Monografia com no minimo 30 (trinta) e no maximo 80 (oitenta) laudas de

texto.

Art. 35 - Os casos omissos a este regulamento serao resolvidos pelo Conselho da IES™2.
Regulamento aprovado pela Assembleia Geral dos Professores do curso de Direito em 30/01/2007.

1 As informagdes foram compiladas/copiadas dos sites: www.unibh.br e www.facol.br.
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ANEXO A - COMUNICADO DE~AUSENCIA DO ACADEMICO AOS ENCONTROS
PARA ELABORACAO DA MONOGRAFIA.

Jatai-Goias, de de

A llma. Sra.
PROF2. Ms. SIRLENE MOREIRA FIDELES
Gestora do Curso de Direito

Senhora Gestora,

Sirvo-me deste para informar a V. Sa. que o(a) Académico(a) (nome
completo em negrito e letra maidscula), ndo esta comparecendo aos encontros marcados para a
orientacdo do Desenvolvimento da Monografia, intitulada: (Tema da Monografia), conforme o
Regulamento vigente.

Sem outro assunto para 0 momento, despego-me.

Cordialmente,

Professor(a) Orientador(a)
Fone: , e-mail:
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ANEXO B — COMUNICADO DE AUSENCIA DO PROFESSOR ORIENTADOR AQOS
ENCONTROS PARA ELABORACAO DA MONOGRAFIA.

Jatai-Goias, de de

A llma. Sra.
PROF2. Ms. SIRLENE MOREIRA FIDELES
Gestora do Curso de Direito

Senhora Gestora,

Sirvo-me deste para informar a V. Sa. que o Senhor(a) Professor(a)
Orientador(a) (nome completo em negrito e letra maiascula), ndo esté atendendo as solicitacoes
de orientacdo para o Desenvolvimento da Monografia, intitulada: (Tema da Monografia),
conforme o Regulamento vigente.

Sem outro assunto para 0 momento, despego-me.

Cordialmente,

Nome e Assinatura do(a) Académico(a)

Fone: , e-mail:
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ANEXO C - TERMO DE ACEITE

Jatai-Goias, de de

A llma. Sra.
PROF2. Ms. SIRLENE MOREIRA FIDELES
Gestora do Curso de Direito

Senhora Gestora,

Sirvo-me do presente para informar minha disponibilidade para orientar o
Processo de Elaboracdo do Trabalho Final de Monografia do(a) Académico(a) (nome completo
em negrito e letra maidscula), intitulada: (Tema da Monografia) para avaliacdo em Banca
Examinadora.

Sem outro assunto para 0 momento, despeco-me.

Cordialmente,

Nome e Assinatura do Professor(a) Orientador(a)

Fone: , e-mail:

Ciente.

Nome e Assinatura do(a) Académico(a)

Fone: , e-mail:
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ANEXO D - ACOMPANHAMENTO DE MONOGRAFIA

Professor Orientador: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
AIUNO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKXXXKXXXKXXKXXKXXXKXXKXXXXXXXX

Titulo da Monografia: 1i9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0.9,0,0,9,0,0.9,0,0,0,.9,0.9,.0,0,0,.9,0.0.9,0.0,.9,0,0,0,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,9,0,0,.0,4
XXXXXX

Data Historico Visto — Professor(a) Visto — Aluno(a)

Data de entrega na Secretaria:__ / _/
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ANEXO E - OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA MONOGRAFIA PARA
AVALIACAO EM BANCA EXAMINADORA.

Jatai-Goias, de de

A llma. Sra.
PROF2 Ms. SIRLENE MOREIRA FIDELES
Gestora do Curso de Direito

Senhora Gestora,

Sirvo-me deste para encaminhar-lhe trés cdpias do projeto de pesquisa, bem
como trés copias da Monografia apresentada pelo(a) aluno(a) (nome completo em negrito e letra
maiuascula), intitulada: (Tema da Monografia), para ser avaliada em Banca Examinadora.

Sem outro assunto para 0 momento, despego—me.

Cordialmente,

Nome do Professor(a) Orientador(a)
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ANEXO F - DECLARACAO DE CORREGAO DA LINGUA PORTUGUESA,
INGUAGEM JURIDICA E METODOLOGIA CIENTIFICA DA
MONOGRAFIA

DECLARACAO

(nome completo do(a) revisor(a) - com letra mailscula e em
negrito), Professor(a) licenciado(a) em (nome da cadeira), com diploma emitido pelo(a) (nome
da Institui¢do), declara para os devidos fins ter feito corre¢do da Lingua Portuguesa, Linguagem
Juridica ou Metodologia Cientifica da Monografia, a ser apresentada em Banca Examinadora,
do(a) Académico(a) (nome completo em negrito e letra mailscula), intitulada: (Tema da
Monografia).

Nada havendo mais a declarar e por ser expressdo da verdade,
firma a presente declaragéo.

Jatai — Goias, / /

Nome do(a) revisor(a)

Endereco completo:

Telefone:

26



e
'(("._E%\“) Associagdo Jataiense de Educagdo
\_, Centro de Ensino Superior de Jatai

ANEXO G - DECLARACAO DE AUTENTICIDADE.

DECLARACAO

(nome completo em negrito e letra maiuscula) declara, sob as penas legais da
legislacdo em vigor, que esta Monografia intitulada: (Tema da Monografia) é de sua autoria, ndo

havendo copia de nenhum autor, exceto as citacdes feitas de acordo com as normas da ABNT.

Jatai-Goias, / /

Assinatura por extenso do(a) Académico(a)
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ANEXO H - DECLARACAO DE AUTENTICIDADE.

Jatai-Goias, xxxx de Xxxxxx de XxXxXx.

A llma. Sra.
PROF2. Ms. SIRLENE MOREIRA FIDELES
Gestora do Curso de Direito

Senhora Gestora,

Sirvo-me deste para encaminhar-lhe copia digital gravada em arquivo PDF (Portable
Document Format), com capa de DVD (19cm x 13cm, da Monografia apresentada pelo(a)
aluno(a) )9,9.9,.9,.9.9.9.9.9,.9.9,90.9.9.0.9,0.9.9,.0.9.9.0.9.0.9,9.9.9.0.9,0.0.0.8 intitulada:
). 9,9,9,9.9,9,9.9.9,9,.9.9,9.90.9,9.9.9,9,.9,.9,9.9.9,9.9.9,.9.0.9,.9,.9.9,9.0.90,.9,.0.0.¢ devidamente
corrigida conforme as orientacGes da Banca Examinadora.

Sem outro assunto para 0 momento, despego—me.

Cordialmente,

Nome do(a) Profesor(a) Orientador(a)
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ANEXO IV - PORTARIA N. 021/2005.

O Prof. EVARISTO ANANIA DE PAULA,
Diretor do Centro de Ensino Superior de Jatai
— CESUT, no uso de suas atribuicdes
regimentais e

Considerando

1. que na Assembléia Geral dos Professores do Curso de Direito ocorrida
em 30 de julho de 2004, estes sugeriram a instituicio de um sistema de horas
complementares que deverdo ser cumpridas pelos alunos, para estimula-los a participar
de congressos, simpdsios e outras atividades, ndo se limitando apenas a sala de aula;

2. gue na mesma ocasido refletiram sobre a necessidade de se premiar o
aluno que desempenha um bom trabalho ao estagiar no Nucleo de Prética Forense,

Resolve determinar o seguinte:

a) Cria-se, neste ato, 0 sistema de horas complementares, que comecara a
vigorar no primeiro semestre de 2005, sob as seguintes regras:

. O aluno, para se formar, devera apresentar o comprovante de
participacdo em atividades complementares como congressos, simpésios, palestras etc,
equivalentes a pelo menos 180 horas, todos relacionados a temas juridicos;

. Esta exigéncia aplica-se também aos alunos que ingressaram no
CESUT antes da publicacdo desta Portaria, porém sera reduzida proporcionalmente a
carga horaria para os alunos de periodos mais adiantados, de forma que cada aluno
deverd apresentar o certificado de, no minimo, 18 horas complementares por semestre,
até completar os créditos;

o Uma comissdo de professores serd nomeada para analisar se 0s
certificados apresentados podem ser aceitos e se somam 0 numero minimo de horas
exigido;

b) Ainda como prémio ao aluno que desempenha com responsabilidade o
estadgio no Nucleo de Prética Forense, podera este ser beneficiado com até um (1,0)
ponto de bbnus nas notas do segundo bimestre nas matérias de pratica forense que
estiver cursando durante o estagio. Esse bonus sera conferido pela Coordenagdo do
Nucleo, conforme o maior ou menor comprometimento do aluno em relagdo ao estagio.

c) Exclui-se do cdmputo de atividades complementares os periodos utilizados
pelos alunos no que diz respeito aos trabalhos de monografia final exigivel para
conclusdo do curso; aulas de Préatica Forense, da grade curricular e, participacdo nos
servicos do nucleo de Pratica Forense.

d) Revogam-se todas as disposi¢cdes em contrario.

Publigue-se. Registre-se. Cumpra-se.

Secretaria do Centro de Ensino Superior de Jatai, aos 23 dias do més de junho
de 2005.

Prof. EVARISTO ANANIA DE PAULA
- Diretor —
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ANEXO V - ATIVIDADE COMPLEMENTAR — REGULAMENTO

Dispde sobre as Atividades Complementares do Curso de Direito.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Regulamento dispde sobre as Atividades Complementares do Curso de Direito.
CAPITULO I

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 2°. As Atividades Complementares s&o componentes curriculares destinados a enriquecer
o perfil do formando.

Art. 3°. Considera-se como Atividade Complementar todas as atividades, ndo compreendida
nas praticas pedagdgicas previstas no desenvolvimento regular das disciplinas e discriminadas
neste regulamento.

Paragrafo Unico. Deve-se levar em conta na sua admissibilidade a conexdo do contetido
formativo da atividade com o Curso de Direito, em uma perspectiva interdisciplinar, e
analisar-se a sua relevancia para o processo de ensino-aprendizagem.

Art. 4°, Para fins de registro académico da carga horéria, as Atividades Complementares estdo
divididas em:

| — Grupo 1: Pesquisa;

Il — Grupo 2: Extenséo;

Art. 5° Consideram-se como Atividades Complementares associadas a Pesquisa a
participacdo de alunos em projetos de pesquisa ou investigacdo cientifica; a publicacdo de
documentos de autoria propria do aluno; a presenca colaborativa em defesas de trabalhos de
concluséo de cursos de cursos de graduacéo, dissertacdes de mestrado ou teses de doutorado.

Art. 6° Constituem Atividades Complementares associadas a Extensdo a participacdo em
projetos de extensao reconhecidos pela IES; o comparecimento a eventos na area juridica, tais
como: palestras, semindrios, simpdsios, mini-cursos, semana juridica, exposi¢des, foruns,
bancas de monografias e cursos.
CAPITULO III
DA CARGA HORARIA A SER INTEGRALIZADA

Art. 7°. Os alunos devem integralizar ao longo do Curso de Direito 180 horas de Atividades
Complementares.
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Paragrafo Unico. O cumprimento da carga horaria destinada as Atividades Complementares é
um dos requisitos para a colacdo de grau.

Art. 8% A integralizacdo da carga horaria das Atividades Complementares se da de acordo
com 0s seguintes critérios:

GRUPOS

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Grupo 1: Pesquisa
na area juridica

Participacdo de alunos em projetos de pesquisa ou investigacao cientifica.

Publicacdo de documentos de autoria prdpria do aluno.

Presenca colaborativa em defesas de trabalhos de concluséo de cursos de
cursos de graduacdo, dissertacdes de mestrado ou teses de doutorado.

Grupo

juridica

Extensdo na area

2: | Participagdo em projetos de extensdo reconhecidos pela IES.

Comparecimento a eventos na area de formacdo tais como: palestras,
seminarios, simpadsios, exposic¢des, foruns, mini-cursos e cursos.

CAPITULO IV

DO APROVEITAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 9°. Para aproveitamento das Atividades Complementares exige-se:

SRUPO ATIVIDADES COMPLEMENTARES | PROVA EXIGIDA PERCENTUAL
Certificado de
Participacdo de alunos em projetos de participacdo e 100%
pesquisa ou investigacao cientifica. apresentacdo de
relatorio.
Publicacdo de documentos de autoria Copia do
. 100%
.| prépria do aluno. documento.
Grupo L: Atestado de
Pesquisa articipacdo e
Presenca colaborativa em defesas de P paca 100% - até o
< apresentacdo de L
trabalhos de concluséo de cursos de L limite de 4
. N relatorio, quando a
cursos de graduacdo, dissertacdes de . « presencas por
atividade ndo for
mestrado ou teses de doutorado. . semestre.
promovida pela
IES.
Certificado de
Participacdo em projetos de extenséo participacao e
> ~ 100%
reconhecidos pela IES. apresentacdo de
, relatorio.
Grupo 2: Comparecimento na area de formacao
Extenséo omp , o ¢a0, - 100% - excecéo
tais como: palestras, seminarios, Certificado de (0s eventos
simposios, foruns, mini-cursos, participagdo com a .
- e x telepresenciais e
exposi¢oes, debates, exibigéo e programacéo.

discussdo de filmes e videos.

virtuais — 20%).
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Grupo 2: Cursos juridicos ofertados por outras Certificado de

Extenséo IES participagéf) com a 20%
programacao.

Grupo 2: Certificado de

Extensdo | Cursos juridicos ofertados pela IES participagdo com a 50%
programacéo.

Art. 10. Os eventos mencionados quando forem nas modalidades telepresenciais ou virtuais
terdo apenas 20% (vinte por cento) da carga horéria validada.

Art. 11. Os certificados que ndo contiverem a programacdo do evento discriminada tera
aproveitamento de apenas 40% (quarenta por cento).

Art. 12. Para fins de acompanhamento e controle pelo Coordenador de Atividades
Complementares, com vistas a integralizacdo, o aluno deve requerer o aproveitamento da
atividade realizada, mediante formulario proprio.

CAPITULO V

DO COORDENADOR DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 13. E de competéncia do Coordenador de Atividades Complementares:
| — organizar calendario de Atividades Complementares, incluindo o elenco de atividades
institucionais;
Il — apreciar e decidir a respeito da validade de documentos apresentados pelos alunos, que
objetivem aproveitamento de acbes e eventos externos sob a forma de Atividades
Complementares;
IV — enviar a Secretaria 0 resultado da avaliacdo das Atividades Complementares de cada
aluno, para os registros cabiveis;

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos serdo decididos pelo Conselho da IES.

Art. 15. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado do Curso
de Direito.
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ANEXO VI - PORTARIA N. 001/2017-1

Portaria n°® 001/2017-1

O Gestor Pedagogico do Centro de Ensino Superior de
Jatai — CESUT, Prof. Jodo Geraldo de Souza Braga, no
uso de suas atribuices,

CONSIDERANDO,

1) A necessidade de regulamentar os critérios objetivos e subjetivos do preenchimento e
acompanhamento das cadernetas de pratica forense relativas as disciplinas de estagio
supervisionado,

2) A importancia que a pratica forense tem para o discente que cursa referidas
disciplinas, no que tange a vivéncia forense, mormente, pela observacdo mais aproximada do
que ocorre juridicamente e faticamente no desenvolver de uma audiénciajudicial,

3) Que o preenchimento das cadernetas de pratica forense e o acompanhamento das
audiéncias devem ser contemporaneos ao semestre em que o discente encontra-se cursando a
disciplina,

RESOLVE,

Art. 1°. As cadernetas referentes as disciplinas de pratica forense (estagio supervisionado)
pelos alunos do 5° ao 10° periodos do curso de Direito, preenchidas com os relatérios de
audiéncias, conforme orientacGes dos respectivos docentes e de acordo com 0s assuntos
previstos no conteudo programatico do curso, deverdo ser entregues ao docente da disciplina
juntamente com a 22 prova bimestral, impreterivelmente.

Paragrafo Unico. Os alunos que forem autorizados a realizar segunda chamada da segunda
prova bimestral ficardo autorizados a entregar a caderneta juntamente com a prova ao
docente da disciplina.

Art. 2°. O discente que deixar de entregar a caderneta do estagio supervisionado de pratica
forense no prazo estabelecido no artigo anterior serd considerado reprovado na respectiva
disciplina ndo tendo a nota da segunda prova bimestral convalidada.

Art. 3° A caderneta, ap6s ser recebida pelo docente, devera, dentro do prazo para
lancamento das notas bimestrais no portal da Faculdade, ser avaliada e corrigida pelo mesmo
docente.

8 1°. Na avaliacdo e correcdo, o docente devera apurar se, objetivamente, foram observadas
as condicdes estabelecidas no conteudo programatico do curso de Direito para a respectiva
disciplina de préatica forense.

8§ 2° No aspecto objetivo, o docente, ao realizar a sua avaliagdo e corre¢do da caderneta,
devera, com acuidade, aferir se o seu preenchimento foi coerente, compativel com as
espécies de audiéncias assistidas pelos discentes, segundo a legislacdo processual de
regéncia, dentre outros aspectos que o docente julgar de relevancia.
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8§ 3°. O docente deverd, também, em sede de avaliagdo e de correcdo, apreciar e opinar se 0
discente produziu os relatérios com zelo, uso correto do vernéculo e se utilizou linguagem
forense e juridica compativeis com o documento e com os ambientes académico e forense.

8 4° Se o docente ndo se sentir seguro em relacdo a veracidade ou autenticidade de
informacdes carreadas para os relatérios das audiéncias ou assinaturas de autoridades, cabera
exclusivamente ao docente diligenciar junto aos respectivos érgdos judiciais para aferir da
veracidade ou autenticidade das informacdes ou das assinaturas. Constatado qualquer indicio
de irregularidade ou ilegalidade no preenchimento da caderneta, apds a diligéncia do
docente, o fato deverd, por este, ser informado imediatamente ao Gestor Pedag6gico da
Faculdade, via oficio, para a tomada de providéncias cabiveis em conformidade com a lei e
os demais elementos de legislacdo pertinente.

Art. 4° Ao ser comunicado acerca de qualquer irregularidade ou ilegalidade, o Diretor da
Faculdade designara uma comissdo de docentes, através de portaria, para sindicar acerca dos
fatos narrados no oficio do docente. Depois de conclusos os trabalhos de sindicancia, a
comissdo encaminhara o processo ao Diretor da Faculdade para fins de homologacdo dos
trabalhos e para tomada de providéncias que se fizerem necessarias.

Paragrafo Unico. A Comissdo de Sindicancia, para o fim especifico no caput deste artigo,
sera constituida por um professor relator e dois professores membros, todos integrantes do
curso de Direito. O professor relator serd obrigatoriamente o Coordenador do curso de
Direito, que presidira os trabalhos.

Art. 5°. Constatadas efetivamente as irregularidades ou ilegalidades pelo Gestor Pedagdgico
da Faculdade, mediante homologacdo dos trabalhos da comissao de sindicancia, o discente
sera considerado reprovado, com 0s mesmos efeitos constantes dos arts. 2° e 7° desta
portaria, sem prejuizo de outras medidas legais cabiveis e do efetivo exercicio ao
contraditério e a ampla defesa por parte do discente.

Art. 6°. Em sua avaliacdo conforme estabelecido no art. 3°, o docente decidira, em breve
relatorio, se o discente estara APTO ou NAO APTO no estigio de pratica forense
supervisionado.

Art. 7°. O discente que for considerado NAO APTO no estagio de pratica forense
supervisionado, apos regular avaliacdo na forma do art. 5°, serd considerado REPROVADO,
na forma prevista no art. 2° desta portaria.

Art. 8° Para os fins de apuracdo de irregularidades ou ilegalidades detectadas em
cadernetas, a Direcdo e a Comissdo de Sindicancia, até que esta IES venha adotar normativa
sobre procedimento de apuracdo disciplinar de discentes, deverdo utilizar como parametro
legal procedimental, no que couber ou for compativel, os preceptivos da Lei n® 9.784/99 (Lei
do Processo Administrativo Federal).

Art. 9°. Que as alteracGes regimentais previstas nesta portaria passardo a vigorar a partir do
inicio do 2° Semestre letivo do ano de dois mil e dezessete (2017).

Publigue-se, cumpra-se.

Centro de Ensino Superior de Jatai — CESUT, 06 de junho de 2017.

Prof. JOAO GERALDO DE SOUZA BRAGA
Gestor Pedag6gico/Administrativo
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